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至学館大学向けオリジナル PC の 

Office ライセンス認証手順 
 

① Microsoft Office のアプリを起動する 

※以下、Excel を起動した場合の操作手順を例に記載します 

 

② [承諾]をクリックする 

 
 

③ [次へ(N)]をクリックする 

 

  



至学館大学 情報センター室 

2022/04 

 2 / 4 

 

 

④ [オプションのデータを送信] または [オプションのデータを送信しない] のどちらか

をクリックする 

 

 

⑤ [完了] をクリックする 
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⑥  [アカウント] をクリックし、[ライセンス認証] をクリックする 

 

 

⑦ [プロダクトキーを所有している場合] をクリックする  
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⑧ Microsoft Office のプロダクトキーを入力する 

※Microsoft Office のプロダクトキーは、同梱のプロダクトキーカードに記載されてい

ます。 

 

 

 

PC に同梱されている二つ折りの 

「Office のカード」を用意してください 

開く 
  コインで削る 


